UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MY PUC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
sé: 03 12017/Qp-UBND My Biiee, ngay 04 théngh néim 2017
QUYET PINH

Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co' cau to chirc ciia Phong Tw phap

UY BAN NHAN DAN HUYEN MY PUC

Can cie Ludt T chite chinh quyén dia phuwong ngay 19 thdang 6 ndm 2015,

Cén cir Ludt s6 80/2015/0H13 ngdy 22 thdng 6 nim 2015 vé Ban hanh
van ban quy pham phap ludt,

Can cit Nghi dinh 56 37/2014/NB-CP ngay 05 thing 5 ndm 2014 cua

Chinh phi quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén dén
huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh;

Céin cir Théng tw lién tich 56 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngdy 22 thang 12
nam 2014 lién Bo: Tw phdp va Noi vu huong dan chitc ndng, nhiém vu, quyen
han va co cdu té chive cia S& Tu phap thuoe Uy ban nhén dén tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong, Phong Tu phdp thugc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh pho thudc tinh;

Cén etk Quyét dinh sé 141 4/OQD-UBND ngay 24 thang 02 nam 2017 cua
Uy ban nhdn dan thanh pho Ha Ngi vé viéc ban hanh mau Quyét dinh quy dinh
chite ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire cdc co quan chuyén mon
thuoc UBND qudn, huyén, thi xd thudc thanh pho Ha Noi;

Xeét dé nghi ciia Trudng phong Noi vu.
QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri, chlc nang

1. Phong Tu phap la co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan huyén
thue hién chie nang tham muu, giap Uy ban nhén dan huyén quan 1y nha nuéc
vé: cong tac xdy dung va thi hanh phép luét; theo ddi thi hanh phép luat; kiém
tra, xu ly van ban quy pham phap luat; kiém soat tht tuc hanh chinh; phd bién,
gido duc phap luat; hoa giai ¢ co sd; nudi con nudi; hod tich; ching thuc; boi
thuong nha nudc; tro gitp phéap ly; quan 1y cong tac thi hanh phéap luat vé xir ly
vi pham hanh chinh va céng tac tu phap khac theo quy dinh ctia phép lut.

2. Phong Tu phép chju su chi dao, quan ly vé t6 chue, vi trf viée lam, bién
ché cong chirc, co cdu ngach cong chiic va cong tac cta Uy ban nhan dan huyén
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déng thoi chiu sy chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép
vu cia S& Tu phap.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh quyét dinh; quy hoach, ké
hoach dai han, 05 nam va hang nam vé linh vuc tu phép, chuong trinh, bién phap
t6 chirc thyc hién céc nhiém vu cdi cach hanh chinh, cai céch tu phdp, xay dung,

hoan thién phép ludt v& céc linh vuc thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctia
Hbi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan huyén trong linh vuc tu phép.

2. Trinh Cha tich Uy ban nhén dén huyén du théo cdc van ban vé linh vuc
tu phép thudc tham quyén ban hanh ctia Chi tich Uy ban nhan dan céap huyén.

3. T6 chirc thuc hién céc vin ban quy pham phép luét, quy hoach, ké
hoach trong linh vuc tu phap sau khi da dugc cap cé tham quyén phé duyét.

4. Chi dao, hudng dan, kiém tra chuyén moén nghiép vu vé cOng tac tu
phap ¢ cap xa.
5.Vé xay dung van ban quy pham phép luét:

a) Phdi hop xdy dung quyet dinh thudc tham quyen ban hanh cua Uy ban
nhéan dan huyén do cac co quan chuyén mén khac thude Uy ban nhan dan huyén
chu tri xay dung;

b) Tham dinh du thao cac vin ban quy pham phap luat thude thdm quyén ban
hanh ctia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén gép y du thdo vin ban quy
pham phap luét cua Ho1 dong nhan dan huyén theo quy dinh ctia phép luét;

¢) T chirc 14y vy kién nhan dan vé cic du an ludt, phdp Iénh theo sy chi
dao cta Uy ban nhén dan huyén va huéng dan ctia S6 Tu phap.

6. V& theo dai thi hanh phép luat:

a) Xay dung va trinh Uy ban nhén dan huyén ban hanh va t6 chic thuc
hién K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét trén dia ban;

b) Huéng dan, don dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thude Uy ban
nhéan dan huyén va cong chuc chuyén mén thudéec Uy ban nhan dan cép xa trong
viéc thuc hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phéap luét tai dia phuong;

¢) Tong hop, d& xuit v6i Uy ban nhan dan huyén vé viée xir ly két qua
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat;

d) Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc tu phap thude
pham vi quan Iy nha nuéc ctia Uy ban nhan dan huyén.

7. V& kiém tra vin ban quy pham phép luét:

a) Giap Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra vin
ban do Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén ban hanh; huéng dan cong
chtic chuyén mén thudée Uy ban nhéan dan cdp x4 thuc hién tu kiém tra vin ban
quy pham phap luét do Uy ban nhén dan cAp xa ban hanh;
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b) Thuc hién kiém tra vin ban quy pham phap luét ciia Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan cip x3 theo quy dinh cta phép luat; trinh Chu tich Uy ban
nhan din huyén quyét dinh cac bién phép xir ly van ban trai phéap luat theo quy
dinh cta phap luat.

8. T6 chirc trién khai thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa van ban quy
pham phép ludt ctia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dan huyén theo quy dinh
cla phap luat; don ddc, hudng dan, tong hop két qua ra soat, hé théng hoa chung
clia cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dan cép huyén va cta Uy ban
nhan dan cap xa.

9. V& kiém soat thi tuc hanh chinh:

a) T6 chirc trién khai thyc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
theo chi dao ctia Uy ban nhédn dén huyén, huéng dan ctia co quan tu phép cap
trén va theo quy dinh cta phap luat ve kiém soét thu tuc hanh chinh;

b) Tham muu giup Uy ban nhan dan huyén chi dao, td chirc thyc hién ra
soat, danh gia thu tuc hanh chinh thyc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, dé
xudt viéc stra déi, bd sung, hiy bd, bii bo;

¢) Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thue hién niém yét cong khai tht tuc
hanh chinh, bao céo tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va tiép nhan,
xur ly phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén mén cép
huyén, Uy ban nhan dan cép xa.

10. V& phd bién, gido duc phap luét va hoa giai & co so:

a) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ké
hoach phd bién, gido duc phap ludt va to chic thuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach duogc ban hanh;

b) Theo doi, hudng dan va kiém tra cong tac phd bién gido duc phap luat tai
dia phuong; don doc kiém tra cic co quan chuyén moén truc thuge Uy ban nhan dan
huyén, co quan, té chirc c6 lién quan va Uy ban nhan dan cdp xd trong viéc t6 chiic
Ngay Phap luat nude Cong hoa xa@ hdi chii nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thyc hién nhiém vu cta co quan thuong true Hoi dong phdi hop phd
bién, gido duc phap luét cap huyén;

d) Xay dung, quan ly doi ngii bio cdo vién phap luat, tuyén truyén vién
phap luét theo quy dinh cuia phap luat;

d) Huéng dan viéc xdy dung, quan ly, khai thac td sach phap luat & cap xa
va ¢ céc co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

e) T6 chire trién khai thuc hién céc quy dinh ctia phap ludt vé hoa giai & co sd.

11 Thg’ilr} dinh du thao huong udc, quy udc cua thon, to dan phd trude khi
trinh Chu tich Uy ban nhén dén huyén phé duyét.

12. Gitp Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung x4, thj trén
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tiép can phép luét theo quy dinh.
13. V& quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, kiém tra viée t6 chire thuc hién cong tac dang ky va quén ly ho
tich trén dia ban; t0 chirc boi dudng nghiép vu quan ly va dang ky ho tich cho
cong churc Tu phap - Ho tich cap x4;

b) Giup Uy ban nhan dén huyén thuc hién déng ky ho tich theo quy dinh
cua phap luat; dé nghi Uy ban nhén dan huyén quyet dinh viéc thu hdi, huy bo
nhitng gidy to hé tich do Uy ban nhan dan cép x& cp trai v6i quy dinh ctia phép
luat (trir truong hop két hon trai phéap luat);

c¢) Quan ly, cap nhat, khai thac Co s¢ dir liéu ho tich dién tir va cé‘ip ban sao
trich luc h tich theo quy dinh;

d) Quan ly, st dung s6 ho tich, biéu mau ho tich; luu trir sd hd tich, hd so
déng ky ho tich theo quy dinh phap luat.

14. Thye hién nhiém vu quan 1y vé nudi con nudi theo quy dinh ctia phap luat.
15. V& chung thuec:

a) Hudng dan, kiém tra vé nghiép vu cho cong chirc chuyén mén thude Uy
ban nhan dan cap x4 trong vi¢c cap ban sao tir s0 goc, chirng thuc ban sao tir ban
chinh, chirg thuc chit ky;

b) Thuc hién cip ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh,
ching thuc chit ky theo quy dinh ctia phéap luat.

16. V& boi thuong nha nuée:

a) Dé xuét, trinh Uy ban nhén dan huyén xéac dinh co quan 6 trach nhiém b01
thudng trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu cau hodc chua c6 su thdng nhit vé
viéc xac dinh co quan ¢é trach nhiém bdi thudng theo quy dinh ctia phap luat;

b) Huéng dan Uy ban nhan dén cép x4 thuc hién viée giai quyét boi thuong;

¢) Cung cép thong tin, hudng din thu tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc
hién quyén yéu cau boi thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh;

d) Theo ddi, dén dbc, kiém tra viée giai quyét bdi thuong, chi tra tién boi
thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phap luat d6i voi
truong hop Uy ban nhan dan cdp x& ¢6 trach nhiém giai quyét bdi thuong.

17. Thyc hién nhiém vu trg giup phéap ly theo quy dinh cia phap luét.
18. Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat v& xi 1y vi pham hanh chinh:

a) Gitp Uy ban nhén dan huyén theo ddi, don dbe, kiém tra va bdo céo
cong tac thi hanh phép luat vé xtr ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b Pé xuit v6i Uy ban nhan dan Thanh phé kién nghi co quan ¢6 thim
quyén nghién cuu, xu ly cac quy dinh xt ly vi pham hanh chinh khong kha thi,
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