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QUYET PINH

Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
- A A r - M -~
va co cau to chire ciia Phong Noi vu

UY BAN NHAN DAN HUYEN MY PUC

Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén civ Ludt s6 80/2015/QH13 ngay 22 thdng 6 nam 2015 vé Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt;

Can cie Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh t6 chite cdc co quan chuyén moén thudc Uy ban nhadn ddn

huyén, qudn, thi xa, thanh phé thude tinh;

Can cit Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua B¢ :
Noi vu hudng dan chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdau té chite cia S6 Noi
vu thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; Phong Noi vu
thude Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh;

Can cie Quyét dinh sé 141 4/OD-UBND ngay 24 thang 02 nam 2017 cua
Uy ban nhan dan thanh pho Ha Ngi ve viée ban hanh mau Quyét dinh quy dinh
churc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chite cde co quan chuyén mon

thuoc UBND qudn, huyén, thi xd thudc thanh pho Ha Noi;
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Xét dé nghi ciia Truéng phong N§i vu,
QUYET DINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Néi vu la co quan chuyén moén thudc Uy ban nhén dén huyén co
chirc ning tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan ly nha nudc vé: T6 chirc
bo may; vi tri viée lam; bién ché cong chirc va co clu ngach cong chure trong cac
co quan, t6 chirc hanh chinh nha nuéc; vi tri viée lam, co cau vién chure theo chirc
danh nghc nghiép va s6 luong nguoi lam viéc trong cac don vi su nghlep cong
lap; tlen lwong doi véi can b, cong chire, vién chirc, lao dong hop dong trong co
quan, t6 chitc hanh chinh, don vi su nghiép céng lap; cai cach hanh chinh; chinh
quyeén dia phu*ong, dia gioi hanh chinh; cdn b, cdng chiic, vién chirc; can bg,
cong chirc cap xa va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip x4; hoi, to




chic phi Chinh phu; vin thu, luu trlf nha nudc; ton gido; thi dua - khen thudng;
cong tac thanh nién.

2. Phong Noi vu chap hanh su 13nh dao, quéan 1y vé t chirc, vi tri viéc lam,
bién ché cong chirc, co cau ngach cong chuce va cong tac cua Uy ban nhén dan
huyén dong thoi chép hanh su chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ctia S& Noi vu.

Pieu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhin dan huyén ban hanh
quyét dinh; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang ndm; chuong trinh,
bién phép t6 chirc thuc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh nha nude thude
Iinh vuc quan ly nha nudc dugce giao.

2. T6 chirc thuc hién cic vin ban phap ludt, quy hoach, ké hoach sau khi
duge phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo d&i thi hanh
phép luat vé céc linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

3. Vé tb chire, bo may:

a) Trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan huyén ban hanh véan
ban quy dinh cu thé chirc ndng, nhiém vu, quyén han, t& chirc ctia Phong Néi vu
theo quy dinh va theo huéng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh ph;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén | 1yén trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh viéc thanh 1ap, sap nhép, chia tach, giai thé cdc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan huyén;

c) Thém dinh vé ndi dung dbi voi du thao vin ban quy dinh chic ning,
nhiém vu, quyen han va t6 chirc clia cac co quan chuyén moén, don vi su nghiép
cong lap thudc Uy ban nhéan dan huyén;

d) Thim dinh d& 4n thanh lap, t6 chuc lai, giai thé cdc don vi su nghiép
cong
lap thudc thdm quyén quyet dinh cta Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh cia
phap luét va theo phan c¢ip ctiia Uy ban nhan dan Thanh phd;

d) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan huyén trong viéc trinh Uy ban nhén
dan Thanh phé quyet dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su nghiép
cong lap thude Uy ban nhan dén huyén theo quy dinh ctia luat chuyén nganh;

e)Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhép, giai thé céc té chic phdi
hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan
huyén theo quy dinh ctia phap luat.

4. V& quan ly, st dung bién ché cong churc, s6 lugng nguoi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap: :

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhan dén huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
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huyén ké hoach bién ché cong chtic, ké hoach ) luong nguoi lam viéc hang nam
clia céc co quan, don vi su nghiép cong lap thudc thim quyén quéan Iy ctia Uy ban
nhan dan huyén dé Uy ban nhan dan huyén trinh Uy ban nhan dén Thanh phd
theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhéan dan huyén giao bién ché cong chue, giao s6
luong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap sau khi duge cap c6 tham
quyén phé duyét; Gitp Uy ban nhan dan huyé¢n huong dan, kiém tra viéc quan ly,
st dung bién ché cong chur, s6 luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh cua phap luat;

¢) Téng hop, béo cdo bién ché cong chic, s6 luong ngudi lam viée trong
cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctua
phép luat.

5. V& quan ly vi tri viéc lam, co cau chuc danh cong chire, vién chire:

a) Trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cac
co quan, to chirc, don vi thudce Uy ban nhén dan huyén quan ly xay dung d& &n vi
tri viéc lam, co céu chie danh cong chirc, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri
viéc lam, co clu chuc~dc111h cobng chue, vién chuc theo quy dinh ctua phap luat va
theo chi dao, hudng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh pho;

b) Giup Uy ban nhén dan huyén doén déc, theo ddi, thim dinh, tong hop
viéc xay dung dé an vi tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chitc hodc
dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam, co cau chtic danh cong chue, vién chue trong cac
co quan, t6 chirc, don vi thude tham quycn quan ly cua Uy ban nhan dan huyén
de trinh Uy ban nhén dan Thanh phé tham dinh; giip Uy ban nhén dan huyén
tong hop danh muc vi tri viéc lam, co cau chtic danh céng chirc, vién chirc clia
huyén dé trinh Uy ban nhén dan Thanh phd theo quy dinh;

c) Trinh Uy ban nhan dén huyén thuc hién viée st dung, quan ly vi tri viée
lam va co céu chirc danh c6ng chiic, vién chic trong céc co ' quan, to chirc, don vi
thudc Uy ban nhéan dén huyén theo quy dinh, theo phan cép hodc Uy quyén cua
Uy ban nhan dan Thanh phd.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén huyén trong viéc t6 chitc va huéng
dan cong tac bau ctr dai biéu Qubc hoi, bau cir dai biéu Hoi dong nhéan déan cac
cép trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat va huéng din cua Uy ban nhan dan
Thanh pho

b) Gitp Uy ban nhén dan huyén trinh H6i déng nhéan dan huyén bau, mién
nhiém, bdi nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac thanh vién khéc cua Uy ban nhén
déan huyén theo quy dinh cta phéap luat;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén phé chuan két qua bau ct, phe
chudn viéc mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan cap
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